Subject:
RECORD: CRDDF की तहत [कर्मचारी का नाम] को दिए गए Advance की रिकॉर्ड. 

Related product/service:
Internal Back-Office Task

1. [bookmark: _Hlk224923138]Synopsis/सार: यह Ticket इसलिए बनाई जा रही है क्यूंकी/ताकि [कर्मचारी का नाम] को CONSAM employees Retirement, Disability or Death Funds [CRDDF] की 🔗Advancing-procedure आलोक में दी गई Advance की Record रखी जा सके ताकि उक्त की समायोजन उपयुक्त समय में हो.    
2. What & how to do/क्या और कैसे करना है: उक्त के आलोक में निम्नलिखित देखें:
2.1. [bookmark: _Hlk224927585]CONSAM employees Retirement, Disability or Death Funds [CRDDF] की 🔗Advancing-procedure आलोक आवेदन एवं अग्रीमेंट को इस Ticket पर वर्णित किया जाएगा.
2.2. तत्पश्चात बैंक के माध्यम से कर्मचारी/अधिकारी को पेमेंट की जाएगी जिसकी साक्ष्य इस Ticket पर वर्णित किया जाएगा.
2.3. तत्पश्चात CIPL (Primary) Books → CONSAM [CRDDF] Plan के अंतर्गत Mr. Full name.CRDDF-C: ????? के प्रारूप में उक्त Advance को Debit की जाएगी जिस एंट्री के Narration में इस Ticket की नंबर को वर्णित की जाएगी. 
2.4. यदि कर्मचारी CONSAM को सेवा नहीं दे रहे हों तब Ticket पर उपलब्ध अग्रीमेंट की तहत कार्रवाई करने हेतु सक्षम प्राधिकार को Review-request दी जाएगी अन्यथा Ticket को एक वर्ष के लिए Defer किया जाएगा.  
3. Assignment/tracking-matrix: उक्त के लिए निम्नलिखित देखें:
3.1. कर्मचारी/अधिकारी जिन्हें Advance दिया गया हो.
3.2. Corporate Accounts & Finance के Scale-4 Clerk —वार्षिक Deferment हेतु.
4. Deferment/closure rule: उपरोक्त धारा 2.4 के अनुसार Ticket को Defer करनी है यदि अधिकारी/कर्मचारी CONSAM को सेवा दे रहे हों.
Format regd. vide: CIL-???-DOC.??.???.?? for the purpose of amendment.

Important documents:
· 🔗 Application
· 🔗 Agreement
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